个人简历

· 基本信息

姓 名：单**

性 别： 女 

出生年月： *** 

联系电话： ***

学 历： 本科 

专 业： 财务会计

工作经验： 8年以上 

民 族： 汉

毕业学校： ***信息工程学院

住 址： ***

电子信箱： ***

· 自我简介

对工作认真负责，能吃苦耐劳，踏实肯干，对生活积极向上、乐观，对人热诚，能独立的思考解决问题，有团队合作精神，能熟悉使用OFFICE软件和财务软件。熟悉财务政策、法规，及银行相关业务。

· 职业技能与特长

熟悉国家有关会计制度、准则，具备会计知识,

熟悉企业会计制度。会记法规、经济法规及税务法规；具有财务规划及税务知识的专业及技能，熟悉相关的；熟悉银行各种结算方式及相关法规；能进行相关帐务处理；能够熟练使用各种办公软件；工作细致，责任感强，具有较强的沟通能力和承压能力。

· 求职意向

目标职位： 财务·审计·统计类

目标行业： 其他

期望薪资： 面议

期望地区： ***

到岗时间： 1周内

· 工作经历

· 20xx—至今   ****空调销售服务有限公司***分公司

职责和业绩：

协助领导负责***分公司资金的规划和控制；根据总公司财务制度设置公司总账、明细账；根据总公司制度编制会计凭证；负责对分公司应收账款进行统计及分析；与销售部门进行应收账款的的时时沟通与汇总；负责定期提醒销售部门对应收账款进行催收，以达核销；按照费用制度审核付款单据，并报送领导审批；公司内部业务往来的沟通；参与公司财务制度的制定及实施；分公司费用发生的审核、记账；负责定期检查、审核公司银行账户、库存现金的情况；

负责协助领导编制各种报表；负责根据税法完成纳税申报；负责分公司税务、银行间的沟通及管理。

· 教育培训

2007.9—2010.7   ****信息工程学院 本科

专业描述与主修课程：学习了基础会计、成本会计、财务管理、经济法等与会计息息相关的各专业课程。

20XX—20XX    ****大学(脱产自考)

专业描述与主修课程：在此期间学习了财务会计、管理会计、成本会计、财务管理等相关财务知识。

